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QUYẾT ĐỊNH

Về việc phân công nhiệm vụ trong Ban lãnh đạo Trường Tiểu học Võ Thị Sáu
Năm học 2025 - 2026

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC VÕ THỊ SÁU

Căn cứ Luật Giáo dục ngày 14 tháng 6 năm 2005; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Giáo dục ngày 25 tháng 11 năm 2009;

Căn cứ vào Thông tư số 28/2020/TT-BGDĐT ngày 04 tháng 9 năm 2020 của Bộ Giáo Dục và Đào Tạo về việc ban hành Điều lệ trường tiểu học;

Căn cứ vào mục tiêu, nhiệm vụ, kế hoạch năm học 2025- 2026 của Trường Tiểu học Võ Thị Sáu;


Xét nhu cầu và khả năng công tác của cán bộ trong đơn vị,

QUYẾT ĐỊNH 

Điều 1. Phân công trách nhiệm cụ thể cho các đồng chí trong Ban giám hiệu nhà trường năm học 2025 - 2026 (có bản nội dung công việc kèm theo).

Điều 2. Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng có trách nhiệm thực hiện các nhiệm vụ được phân công một cách nghiêm túc, có hiệu quả. Chịu trách nhiệm trước cấp trên và pháp luật về lĩnh vực được phân công phụ trách.

Điều 3. Hiệu trưởng,  phó hiệu trưởng, tập thể cán bộ, giáo viên, nhân viên trong đơn vị chịu trách nhiệm thi hành quyết định này. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký.

	Nơi nhận:

- Hiệu trưởng,  phó hiệu trưởng (để thực hiện);

- Giáo viên, nhân viên trong đơn vị (để biết và thực hiện);
- Lưu: VT, HT 2.
	HIỆU TRƯỞNG













     Nguyễn Sỹ An Quốc
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BẢN NỘI DUNG
PHÂN CÔNG CÔNG VIỆC PHỤ TRÁCH CỦA HIỆU TRƯỞNG

(Kèm theo QĐ số     /QĐ-TH  của Hiệu trưởng Trường Tiểu học Võ Thị Sáu
ngày     tháng    năm 2025)

Họ và tên: Nguyễn Sỹ An Quốc
Chức vụ: Hiệu trưởng 


Chỉ đạo tất cả các hoạt động của nhà trường theo Điều lệ trường Tiểu học, trực tiếp phụ trách các lĩnh vực sau:

1. Công tác kế hoạch.
2. Công tác tổ chức.

3. Công tác thi đua, khen thưởng.

4. Công tác quản lí tài chính, tài sản, cơ sở vật chất trang thiết bị dạy học trong nhà trường.

5. Chỉ đạo công tác kiểm tra nội bộ trường học; trực tiếp quản lí, theo dõi, kiểm tra hồ sơ của Hiệu trưởng, các phó Hiệu trưởng, hồ sơ tài chính, tài sản hồ sơ cán bộ công chức, viên chức; trực tiếp phụ trách tổ văn phòng, Tổ lớp 1, Tổ 5.
6. Phụ trách công tác phòng chống tham nhũng, lãng phí, thực hành tiết kiệm,theo chỉ thị của cấp trên  
7. Chỉ đạo hoạt động các tổ chức đoàn thể trong nhà trường.
         Bến Cát, ngày     tháng   9   năm 2025
                        HIỆU TRƯỞNG
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BẢN NỘI DUNG
PHÂN CÔNG CÔNG VIỆC PHỤ TRÁCH CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG 
(Kèm theo QĐ số    /QĐ-TH  của Hiệu trưởng Trường Tiểu học Võ Thị Sáu
ngày    tháng     năm 2025   )
Họ và tên: Lê Huỳnh Lê
Chức vụ: Phó hiệu trưởng 

Chịu trách nhiệm trước Hiệu trưởng và cùng với Hiệu trưởng chịu trách nhiệm trước cấp trên về các lĩnh vực sau:

1. Phụ trách công tác chuyên môn trong nhà trường, trực tiếp phụ trách tổ chuyên môn  2,3, 4,BM   
2. Chịu trách nhiệm chính về việc bố trí sắp xếp Thời khóa biểu của giáo viên, chỉ đạo hoạt động của Thư viện, Thiết bị,  hoạt động của phòng chức năng: Tin học.  
3. Chịu trách nhiệm quản lí, kiểm tra các loại hồ sơ: Hồ sơ dạy học, hồ sơ học sinh chưa đạt chuẩn kiến thức kĩ năng các môn học và HĐGD theo quy định, hồ sơ chấm công, hồ sơ 3 công khai theo Thông tư  09, công tác bồi dưỡng thường xuyên, hồ sơ Thư viện - Thiết bị; hồ sơ tổ chuyên môn khối  2,3, 4,BM ; hồ sơ triển khai các chuyên đề chuyên môn trong năm học. Phụ trách, chỉ đạo, theo dõi các cuộc vận động, các phong trào thi đua trong nhà trường, quản lý hồ sơ các cuộc vận động và phong trào thi đua, phụ trách đường dây nóng và hộp thư góp ý, phụ trách chỉ đạo hoạt động của Câu lạc năng khiếu.
4. Tham gia điều hành các cuộc thi theo sự phân công của Hiệu trưởng.
5. Phụ trách công tác phổ cập, công tác tuyển sinh, hồ sơ cấp phát văn bằng chứng chỉ, hồ sơ xét hoàn thành CT Tiểu học. 
6. Phụ trách công tác bán trú  trong nhà trường,  phụ trách kiểm ký hồ sơ khối 2,3,4,BM  
7. Phụ trách, chỉ đạo, theo dõi các cuộc vận động, các phong trào thi đua trong nhà trường, quản lý hồ sơ các cuộc vận động và phong trào thi đua, phụ trách đường dây nóng và hộp thư góp ý.

8. Phụ trách chỉ đạo hoạt động  vệ sinh môi trường, an toàn thực phẩm, theo dõi việc ứng dụng CNTT của giáo viên, nhân viên trong đơn vị.

09. Phụ trách công tác bếp ăn bán trú. Trưởng ban công tác bán trú. 
10. Phụ trách y tế học đường.

11. Phụ trách tiếp nhận thực phẩm hàng ngày; lưu mẫu thức ăn đúng quy định; phụ trách kiểm tra căn tin. 

12. Tham gia lãnh đạo, thư kí các Hội đồng khi có Quyết định của Hiệu trưởng. Tham gia điều hành các cuộc thi theo sự phân công của Hiệu trưởng.

       Bến Cát, ngày    tháng     năm 2025
                      HIỆU TRƯỞNG


Nguyễn Sỹ An Quốc
